
Наименование на  услугата Необходими документи Срок за изпълнение Цена на улсугата

Удостоверение за раждане – 

дубликат

        заявление по образец ; 1 ден 5.00лв

        документ за самоличност;

Удостоверение за 

граждански брак –

        заявление по образец ; 1 ден 5.00лв 

дубликат документ за самоличност 

Издаване на препис-

извлечение от акт за смърт

        заявление по образец ; 1 ден 5.00лв 

        документ за самоличност .

Молба-декларация за 

последна пенсия на 

починало лице

   документ за самоличност на 

един от наследниците;                                                

1 ден

         заявление по образец 

подписана от всички 

наследници.

Удостоверение за липса на 

съставен акт по гражданско 

състояние

        заявление по образец ; 1 ден 4.00лв

документ за самоличност 

Удостоверение за семейно 

положение

        документ за самоличност ; 1 ден 4.00лв

        заявление по образец .

ГРАО



Удостоверение за родствени 

връзки

        декларация по образец ; 1 ден 4.00лв .

        документ за самоличност ;

други документи при 

необходимост 

Удостоверение за 

наследници

   молба-декларация по 

образец от пряк наследник;

2 дни 4.00лв

        документ за  самоличност;

   при необходимост и други 

документи, касаещи 

наследниците на починалото 

лице.

Удостоверение за 

идентичност на имената 

        документ за самоличност ; 2 дни 4.00лв 

        други документи, касаещи 

различието в името ;

        декларация;

Удостоверение за 

осиновяване

        документ за самоличност 

на родителите;

2 дни 4.00лв

        заявление по образец;



Припознаване на дете, 

родено в минали години

        документ за самоличност 

на родителите;

1 ден 5.00лв 

        декларация за 

припознаване;

        оригинално удостоверение 

за раждане.

        Заявление по образец;

Удостоверение за 

сключване на граждански 

брак  на български 

граждани в чужбина

        документ за самоличност ; 2 дни 14.00лв

        данни за чуждия 

гражданин ;

        заявление по образец;

Декларация за постоянно 

пребивава-

        декларация по образец от 

Общината;

2 дни 4,00 лв

не на чужденец в РБ         документ за самоличност;

Заверка на документи за 

чужбина

до 2 дни  10,00 лв

Издаване на преписи или 

завере-

                        документ за 

самоличност;

2 дни 3,00 лв .

ни копия от актове за 

граждан-



ско състояние

Удостоверение за вписване заявление за постоянен 

адрес;

2 дни 4.00лв

в картотечния регистър на 

населе-

 документ за самоличност;

нието на чужденец

Издаване на удостоверение 

за съпруг/а

декларация; 1 ден 4,00 лв.

и родство до първа степен  документ за самоличност;

Издаване на удостоверение 

за семейно положение за 

сключване на граждански 

брак с чужденец в РБ

 заявление по образец; 2 дни 4,00 лв.

  документ за самоличност;

Издаване на удостоверение 

за промяна на постоянен 

адрес

 заявление по образец; 2 дни 4,00 лв.

  документ за самоличност;



Заверка на заявление за 

постоянен адрес

        заявление за постоянен 

адрес ;

1 ден 4,00 лв.

        документ за самоличност ;

        удостоверение за раждане 

;

        при необходимост и други 

документи, удостоверяващи 

гражданското състояние на 

лицето 

Удостоверение за постоянен 

адрес 

        документ за самоличност . 1 ден 4,00 лв

Издаване на удостоверение 

за настоящ адрес

        документ за самоличност ; 1 ден 4,00 лв .

        адресна карта .

Заверка на удостоверение за 

настоящ адрес

        документ за самоличност . 1 ден 4,00 лв .

Издаване на удостоверение 

за промяна на настоящ 

адрес

 заявление по образец; 2 дни 4,00 лв.

  документ за самоличност;



Други удостоверения по 

искане на граждани

        заявление по образец; 2 дни 4,00лв.

документ за самоличност

Удостоверение за настойник 

/попечител/

        решение на Врачански 

окръжен съд ;

5 дни

        документи за самоличност 

.

        заявление по образец;

Издаване на удостоверение 

за идентичност на 

административен адрес

 документ за самоличност; 2 дни 10,00 лв .

 нотариален акт;

Презаверяване на 

удостоверение за 

наследници

                        документ за 

самоличност;

1 ден 2,00 лв

                        молба-декларация;

Промяна в актове за 

гражданско състояние, 

извършена по съдебен или 

административен ред

                        препис от преведения 

и легализиран документ;

7 дни

                        декларация по чл.117 

от КМЧП /нотариално 

заверена/;



Прием на документи за 

съставяне на актове за 

гражданско състояние и 

издаване на оригинални 

удостоверения 

а/ раждане документи за самоличност 

на родителите;

съобщение за раждане ;

        молба по образец за 

исканото име на детето;

        документ за сключен 

граждански брак на 

родителите, при 

необходимост  - декларация 

за припознаване ;

        оригинално удостоверение 

за раждане, ако 

припознаването се извършва, 

след като е съставен акт за 

раждане – за деца родени в 

чужбина, преведено и 

легализирано удостоверение 

за раждане .



б/ брак         декларация по чл.12 и 

чл.13 от СК от желаещите да 

встъпят в брак;

        медицински свидетелства ;

        документи за самоличност 

;

        за сключване на брак 

счужденец и удостоверение 

от страната от която е , че 

няма пречки за сключване на 

брак;

в/ смърт         съобщение за смърт от 

медицинско лице;

        документ за самоличност 

на починалото лице;

        за починали в чужбина, 

легализиран превод на акта за 

смърт.

Съставяне на актове за 

гражданско състояние на 

български граждани, които 

имат актове, съставени в 

чужбина

 заявление по образец; 2 дни



 документ за самоличност;

 пълномощно за трети лица;

 преведен и легализиран с 

апостил чужд документ 

/оригинал/;






